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  PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

(art. 29 CCNL 2006/2009 e 2016/2018) 

A.S. 2022/23 

 

 

IMPEGNO GIORNO E MESE ATTIVITÀ E SEDE DURATA 

Rapporti con le famiglie 
(art.29.3 lettera a per un 
totale di 40 ore) 

7 settembre 

 

Bambini neoiscritti e 
anticipatari 

1 h /docente 

 23-24 novembre 

29-30 marzo 

colloqui bambini 3 anni 3 h/docente 

3h/docente 

 26-24 novembre 

03-04 maggio 

colloqui bambini 5 anni 3 h/docente 

3h/docente 

 
18-19 gennaio colloqui bambini 4  3 h/docente 

 11/10/2022 
14/02/2023 
14/03/2023 
18/04/2023 

 
1 ora 
per 
incontro 

Collegio dei Docenti 
(art. 29.3 lettera a 
per un totale di 40 ore) 

Giovedì 1 settembre  1 h 30 

 Giovedì 8 settembre  1 h 30 

 Lunedì 12 settembre   1 h 30 

 Giovedì 29 settembre  2 h 

 Giovedì 3 novembre  2 h 

 Lunedì 12 dicembre  3 h 

 Venerdì 31 marzo   2 h 

 Venerdì 12 o 19 maggio 
(data da definire per CM 
libri di testo) 

 2 h 

 Venerdi 30 giugno  2 h    
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totale ore art. 29.3 
lettera a 
per un totale di 40 ore 

totale 31 h per docente   

Consigli di Intersezioni 
(art. 29.3 lettera b 
non superiore alle 40 
ore) 

5 settembre  intersezione tecnico 2 h 

6 settembre intersezione tecnico 3 h 

7 settembre intersezione tecnico 3 h 

9 settembre intersezione tecnico 3 h 

12 settembre intersezione tecnico 1,5 h 

15 novembre  Intersezione con i Genitori 1 h 

7 febbraio 2023 Intersezione con i Genitori 1 h 

9 maggio 2023 Intersezione con i Genitori 1h 

  
04/10/2022 
08/11/2022 
06/12/2022 
10/01/2023 
07/02/2023 
07/03/2023 
04/04/2023 

02/05/2023 

intersezione tecnico 
Sede incontri  
Scuola Primaria 
 “IV Novembre” 
 
 
 
salvo diverse disposizioni 
 
 
 
 
Intersezione tecnico 
Nelle rispettive sedi 
 
 
salvo diverse disposizioni 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
2 h  

 

11/10/2022 
15/11/2022 
13/12/2022 

17/01/2023 
14/02/2023 
14/03/2023 
18/04/2023 
09/05/2023 

 

1h  

Consigli di Intersezioni 
(art. 29.3 lettera b 
non superiore alle 40 
ore) 
 

Totale ore 39 
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Si ricorda che tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano (art. 29 c. 2): 
 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
 Rapporti individuali con le famiglie 

 

La presente comunicazione vale come convocazione a ciascuna seduta; seguirà o.d.g. 
 

Si fa presente che:  

 “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle 
disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 
7, O.M. 23.7.1997, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di 
cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. 
a), CCNL 2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o 
misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della 
settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.”  
(Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320) 
 

Il calendario degli impegni, nel corso dell’anno scolastico, per esigenze non prevedibili, potrà 
subire variazioni. 
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  PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA PRIMARIA 

 (art. 29 CCNL 2006/2009 e 2016/2018) 

A.S. 2022/23 

 

IMPEGNO GIORNO E MESE ATTIVITÀ E SEDE DURATA 

Rapporti con le 
famiglie  
(art. 29.3 lettera a 
per un totale di 40 ore) 

   

8 settembre Incontro genitori  
bambini classi prime 

1 h/docente 
classi prime 

21- 23- 24 novembre colloqui Camerata 6 h 

24 -25-28  novembre - colloqui Agugliano 6 h 

17-20-21 aprile colloqui Camerata 6 h 

17-20-21 aprile colloqui Agugliano 6 h 

Collegio dei Docenti 
(art. 29.3 lettera a 
per un totale di 40 ore) 

Giovedì 1 settembre  1 h 30 

Giovedì 8 settembre  1 h 30 

Lunedì 12 settembre   1 h 30 

Giovedì 29 settembre  2 h 

Giovedì 3 novembre  3 h 

Lunedì 12 dicembre  2 h 

venerdì 31 marzo   2 h 

Venerdì 12 o 19 maggio 
(data da definire per 
CM libri di testo) 

 2 h   

Venerdì 30 giugno  2h 

Dipartimenti Martedì 6 settembre  proposte didattico-educative 1 h 30 

totale ore art. 29.3 lettera a 
per un totale di 40 ore 

totale 31 h per docente 
  

Date Programmazioni comuni 

27 settembre Progettazione annuale 
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4 ottobre Piani annuali di progettazione UDA  

11 ottobre  Piani annuali di progettazione UDA 

18 ottobre Piani annuali di progettazione UDA 

8 novembre Progettazione POF 

10 gennaio  Confronto sulla progettazione 

14 febbraio Confronto sulla progettazione 

28 marzo Confronto sulla progettazione 

4 maggio libri di testo 

30 maggio confronto esiti prove finali 

Scrutini (art. 29.3 lettera c)  

1-2-3/02/2023 Scrutinio Intermedio   

12-13-14-15/06/2023 Scrutinio finale  

IMPEGNO GIORNO E MESE ATTIVITÀ E SEDE DURATA 

Consigli di Interclasse 
(art. 29.3 lettera b 
non superiore alle 40 
ore) 

5 settembre Interclasse tecnico - 
continuità secondaria 

3 h 

6 settembre Interclasse tecnico - 
continuità secondaria 

3 h 

7 settembre Interclasse tecnico -  
continuità infanzia restituzione 
screening 

4 h 

8 settembre Interclasse tecnico -  
restituzione screening 

2 h  

9 settembre Interclasse tecnico proposte 
didattico-educative 

3 h 

13 settembre Interclasse tecnico proposte 
didattico-educative 

2h 30 
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25/28  ottobre  elezione OO.CC. 1 h 

15 novembre Interclasse  con i Genitori 1 h 

28 febbraio Interclasse  con i Genitori 1 h 

9 maggio Interclasse  con i Genitori 1h 

Totale ore art. 29.3 lettera non superiore alle 40 
ore 

22 h 
 

 

Si ricorda che tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano (art. 29 c. 2): 
 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
 Rapporti individuali con le famiglie 

 

La presente comunicazione vale come convocazione a ciascuna seduta; seguirà o.d.g. 
 

Si fa presente che:  

 “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle 
disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 
7, O.M. 23.7.1997, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di 
cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. 
a), CCNL 2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o 
misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della 
settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.”  
(Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320) 
 

Il calendario degli impegni, nel corso dell’anno scolastico, per esigenze non prevedibili, potrà 

subire variazioni. 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 (art. 29 CCNL 2006/2009 e 2016/2018) 

A.S. 2022/23 
 

IMPEGNI DI 

SERVIZIO 
MESE ATTIVITÀ DURATA 

C.C.N.L art 29.3 comma a (40 ore) 

 

 

 

 

 

 

 

COLLEGIO 

DOCENTI 

(art. 29.3 

comma a) 

Giovedì 1 settembre  1 h 30 

Giovedì 8 settembre  1 h 30 

Lunedì 12 settembre   1 h 30 

Giovedì 29 settembre  2 h 

Giovedì 3 novembre  3 h 

Lunedì 12 dicembre  2 h 

venerdì 31 marzo   2 h 

Venerdì 12 o 19 maggio (data 
da definire per CM libri di 
testo) 

 2 h 

Venerdì 30 giugno  2h 

 

 

 

 

DIPARTIMENTI 

(art.29.3 

comma a) 

Martedì 6 settembre Avvio programmazione 

disciplinare 

3 h 

 Venerdì 14 ottobre Confronto sulla 

programmazione 

2 h 

 5 Maggio Data da definire Libri e prove di esame 2h 

  Totale ore 24.30 

C.C.N.L art 29.3 comma c (impegni dovuti) 

mailto:ANIC80300L@PEC.ISTRUZIONE.IT
http://www.icpolverigi.gov.it/


Ministero dell’Istruzione 

ISTITUTO COMPRENSIVO “MATTEO RICCI” 
Via Marconi n. 22 – 60020 POLVERIGI (AN) 

Tel. 071/906101-9069265 Fax 071/9069265 – Cod. Fisc. 80016950422 
e-mail: anic80300l@istruzione.it 

pec: anic80300l@pec.istruzione.it 
www.icpolverigi.edu.it 

 

8 
 

SCRUTINI 

(art.29.3 

comma c) 

FEBBRAIO 

IN PRESENZA 

Giovedì 2: 2C, 1C, 1D, 2D, 3 D  

Venerdì 3: 3G, 2G, 1F, 2F, 3 F 

Lunedì 6: 3C, 1A, 3E, 2E, 1E,  

Martedì 7: 1 B, 2 B, 3 B, 2 A, 3 

A 

GIUGNO 

IN PRESENZA 

Sabato 10 (mattino): 3 F, 3 G, 1 F, 2 F, 2 G  

Lunedì 12 (mattino): 3 A, 3 B, 3 C, 3 D, 3 E  

Lunedì 12 (pomeriggio): 1 D, 1 B, 2 B, 1 A, 2 A,  

Martedì 13 (mattino):  1 E, 2 E, 1 C, 2 C, 2 D  

 

 

COLLOQUI GENERALI: le ore destinate ai colloqui generali solitamente svolti ad aprile e a dicembre saranno diluite 

nel corso dell’anno scolastico in aggiunta all’ora settimanale messa a disposizione da ciascun docente. 

I colloqui si svolgeranno prevalentemente a distanza tramite prenotazione su RE e collegamento su Piattaforma 

Meet. Qualora il docente lo ritenesse opportuno o qualora le famiglie lo richiedessero, sarà possibile svolgere i 

colloqui settimanali in orario antimeridiano e in presenza, sempre previo appuntamento tramite RE. 

 

Riunione preliminare Esame di stato: Martedì 13 giugno ore 16.30 

Inizio prove scritte: Mercoledì 14 giugno 

Riunione Plenaria Finale: Giovedì 29 giugno 2023 ore 9.30 

 

IMPEGNI DI 

SERVIZIO 
MESE ATTIVITÀ DURATA 

C.C.N.L art 29.3 comma b (40 ore) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONSIGLI  DI 

CLASSE 

  

(art 29.3 

comma b) 

SETTEMBRE  Polverigi Camerata 

Incontro continuità con la 

Primaria 

5-6  settembre 3 h 3 h 

Consigli delle Classi Prime 7  settembre 2.30 2.30 

Consigli delle Classi Seconde 13 settembre 1h  1 h 

Consigli delle Classi Terze 9 settembre  1 h 1 h 

OTTOBRE IN PRESENZA 

Lunedì 10: 5 classi 

Corso F e corso G 
Progettazione   1 h/classe 

Martedì 11: 5 classi 

Corso B + 2 A, 3 A 

  

Progettazione 
1 h/classe   
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CONSIGLI  

DI CLASSE 

  

(art 29.3 

comma b) 

 

 

 

Mercoledì 12: 5 classi 

Corso C + 2 E, 3 E 
Progettazione 1 h/classe  

Giovedì 13: 5 classi 

Corso D + 1 E, 1 A 
Progettazione 1 h/classe  

Modalità e tempi da definire 

(solo Coordinatori) 
ELEZIONE OO.CC. 1 h/classe 1 h/classe 

NOVEMBRE MODALITA’ DA DEFINIRE 

Venerdì 11: 4 classi  

3 E + Corso B  

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe  1 h/classe 

Lunedì 14: 4 classi 

Corso C + 1 D 

 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe   

Martedì 15:  3 classi 

Corso A  

 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe  1 h/classe 

Mercoledì 16: 4 classi 

2 D, 3 D, 1 E, 2 E 

 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe  

Giovedì 17: 5 classi 

3 G, 2  G, 1 F, 2 F,  3 F  

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe 1 h/classe 

DICEMBRE (solo classi terze) ON LINE 

Martedì 13: 3 A, 3 B, 3 C 

Mercoledì  14:  3 D, 3E, 3 F, 3G 

Formulazione Consiglio 

Orientativo 

1 h/classe 1 h/classe 

GENNAIO (solo classi prime e seconde) ON LINE 

Lunedì 16: 4 classi 

1 C, 2 C, 1 D, 2 D 

Verifica situazione classi 1 h/classe   

Martedì 17: 5 classi 

1 A, 2 A, 1 B, 2 B, 

Verifica situazione classi   1 h/classe 

Mercoledì 19: 5 classi 

1 E, 2 E,  1 F, 2 F, 2 G 

Verifica situazione classi   1 h/classe 
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MARZO  MODALITA’ DA DEFINIRE 

Lunedì 6: 3 classi 

Corso E 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe   

Martedì 7: 5 classi  

3 F, 2 F, 1 F,  2 G, 3 G 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe   

Mercoledì 8: 4 classi 

Corso A + 3 B 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe   

Giovedì 9: 4 classi 

1 B, 2B, 1 D, 2 D 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe 1 h/classe 

Venerdì 10: 4 classi 

Corso C + 3 D 

Verifica attività didattica 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe 1 h/classe 

MAGGIO  IN PRESENZA 

Lunedì 8: 5 classi 

Corso B + 2 E, 3 E 

Adozione libri di testo 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe  1 h/classe 

Martedì 9: 5 classi 

Corso F + 2 G, 3 G 

Adozione libri di testo 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe 1 h/classe 

Mercoledì 10: 5 classi 

Corso D + 1 E, 1 A 

Adozione libri di testo 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe   

Giovedì 11: 5 classi 

Corso C + 2 A, 3 A 

 

Adozione libri di testo 

(con rappresentanti 

genitori) 

1 h/classe 1 h/classe 

 

Si ricorda che tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano (art. 29 c. 2): 
 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
 Rapporti individuali con le famiglie 

 

La presente comunicazione vale come convocazione a ciascuna seduta; seguirà o.d.g. 
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Si fa presente che:  

 “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla base delle 
disposizioni dettate dagli artt. 46 CCNL 4.8.1995, 36 CCNL 24.7.2003 e 39 CCNL 29.11.2007, nonché dall’art. 
7, O.M. 23.7.1997, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di 
cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a), CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. 
a), CCNL 2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o 
misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della 
settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.”  
(Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320) 
 

Il calendario degli impegni, nel corso dell’anno scolastico, per esigenze non prevedibili, potrà 

subire variazioni. 

 

 

Polverigi, 3/10/2022 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Marta Bocci 
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